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SUTCULER ANADOLU iMAM HATIP LiSESI VE ORTAOKULU NOBET LISTESI

GUNLER OKUL BAHCE
PAZARTESI HAVVA TILKI ZUHRA GUMRAL
SALI OZLEM CEKIC HEDIYE CETINER
CARSAMBA NESIBE KARAKURT FiLIZ EREM
PERSEMBE UNAL YASAR RAMAZAN YILDIRIM
CUMA DONUSUMLU DONUSUMLU

NOBETCI OGRETMENIN GOREVLERI

1. Ogretmenler saat 08.00°de okulda hazir bulunur ve ¢alisma siiresinin bitimi gerekli kontrolleri yaparak nobet
gorevinil6.30 tamamlar.

2. Egitim ve yonetim islerinin diizenli olarak ytirtitiilmesinde, okul yoneticilerine yardimei

olur.

3. Ogretmenler nobet gorevlerini dontisiimlii olarak yaparlar.

4. Nobetgi 6gretmen okulun sabah temizliginin yapilip yapilmadigini kontrol ederek, eksiklikleri varsa nébetgi midir
yardimcisina gerekli bilgiyi verir. Nobetgi 6gretmenlerde giin igi katlardaki temizlikle ilgili aksayan durumlari bildirir.

5. Nobet Cizelgesi’nde kendisine verilen gorev yerinde bulunan 6grencileri kontrol altinda tutar. Disiplini saglar ve 6n ve
arka bahge nobetgi dgretmenleri 6grencilerin okul sinirlari digina ¢ikislarini dnler. Okul sinirlarina ¢ikan dgrenciler tespit
edilir edilmez ilgili miidiir yardimeina bilgisi verilir, nébet defterine yazilir, olayin tespit tutanag tutulur.

6. Teneftuislerde 6grencilerin siniflari bogaltmasini ve siniflarin havalandiriimasini saglar.

7.Dersi olmadigr durumlarda §gretmeni bulunmayan siniflarin dersine girer.

8. Kendilerine verilen egitim, 6gretim yonetim ve iiretim gorevlerini yapar. Okulun yonetim islerine yardimei olur.

9. Cuma giinleri i¢in (ders programina gore degisiklik gosterebilir) okul idaresinin belirtilecegi
tarihlerde doniisiimlii nébet tutulacaktir.

Nobetgi 6gretmenleri okul kantininden alig-veris yapan 6grencileri kontrol eder. Okul disindan yiyecek alinmasini 6nler.
10. {zinli olan gretmenlerin bos kalan smiflarini, nébetgi mudiir yardimeisinin énerileri

dogrultusunda doldurur. flkégretim okullarinda bu gérevi okul idaresinin gorevlendirecegi dgretmen gergeklestirir.
11.Nobeti sonunda “Okul N&bet Defter”ine nobet siiresi i¢indeki 6nemli olaylar1 ve aldigi 6nlemleri belirten raporunu yazar.
12. Midiirtin ve nobetg¢i mdiir yardimeisinin nobetle ilgili verecegi diger gorevleri yerine getirir.

NOBET HIZMETLERI VE NOBET YERLERINE AiT GENEL ESASLAR
I-Nobetler yetkililerce hazirlanan nobet gizelgelerine uygun olarak tutulur. Bu ¢izelgelerde kimse kendiliginden degisiklik
yapamaz.

2- Nobetgi gizelgelerinde degisiklik yapilmamasi ve nobet hizmetlerinin aksamamasi i¢in, ¢ok dnemli mazeretler ve acil
durumlar diginda, nobet sirasi gelmis kisilere o giin igin izin verilmez.

3-Nobetgi personel zaruri sebepler diginda nébet yerini terk edemez. Ani ve benzeri mazeretin meydana gelmesi halinde,
yetkili amirin miisaadesi ile nobeti kendisinden sonra gelene devredebilir.

4-Her nobet hizmeti i¢in nobet defteri tutulur. Nébetgi olan kisiler ndbetleri esnasinda faaliyetlerini yaptiklari iglemleri ve
mithim olaylari kendilerine ait deftere yazarak bir sonraki nébetgiye teslim ederler. Nobet defteri ngbeti teslim alan tarafindan
amire imzalatir.

5-Nobetini tutmayan veya kusurlu tutan personel hakkinda ilgili yasa hiikiimleri uygulanir.

6-Nobet¢i 6gretmenlerin nobet saatinde §gretmenler odasinda ve idareci odalarinda dinlenmek ¢ay igmek, sohbet etmek,
alkollt igki igmek yasaktir,

7-Nobetgi 6gretmenleri gérevlilerini en iyi sekilde yapabilmeleri igin gerekli arag ve gereg saglanir.

8-Nobeti sonunda “Okul Nébet Defter”ine nibet siiresi i¢indeki onemli olaylari ve aldigi nlemleri belirten raporunu
yazmak.

9-Servislerin kontrolii(sofér ve plaka),tasimal 6grencilerin gelis- gidiste sevk ve kontrolii ile yemek meniisiiniin yemek
listesine uygunlugunun kontroliinii yapar.




